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CMS VEJLEDNING TIL DIN D ANAWEBSHOP

Velkommen til CMS modulet pa& din DanaWebshop, som du skal benytte for at opdatere din

webshop med produkter, produktsider, infosider med mere. | DanaWeb kalder vi CMS modulet
til Webshop for Administrationsmodul. | de nne vejledning finder du hjeelp til mange af
administrationsmodulets funktioner.

Hvis du efter at have vejledningen har spgrgsmal, er du velkommen til at kontakte
Kundeservice patelefon 44521600 ellerpde -mail: support@danaweb.dk

Vi skal gare opmeerksom pd, at denne vejledning tager udgangspunkt i vores nyeste
webshopmodul. Du kan derfor opleve, at dit webshopmodul ikke har de samme funktioner,
som er beskrevet i denne guide.

KUNDESERVICE ABNINGST IDER

Mandag i torsdag kl.08.30 71 15.30
Fredag kl.08.30 i 14.30
E-mail: support@danaweb.dk

Husk, at du er meget velkommen til at maile dine rettelser/opdatering til os eller kontakte os
hvis du har spgrgsmal.

Bemeerk!

At have e n webshop kreever , at man seetter sig ind i hvordan systemet bagved virker. Det er
vigtigt, at man selv kan opdatere sin webshop med produkter, antal varer m.m. Det er

ligeledes vigtigt at leere hvordan man finder sine ordrer via administrationsmodulet samt
haever betalingerne via Quickpay (betalingsgateway)

Din webshop bliver ikke automatisk opgraderet til det nyeste administrationsmodul, og

bemaerk at der kan veere omkostninger forbundet med en opgradering til nyeste CMS modul.

Du er altid velkommen til at forhgre dig om mulighederne hos  Kundeservice pa telefon 4452
16 00 eller pa support@danaweb.dk

LEVERINGSTID

Bemeerk, at der i travle perioder kan vaere leveringstid pa fem arbejdsdage fra DanaWeb har
modtaget de  konkrete rettelser til de er udfart p& hjemmesiden. Drejer det sig om starre
grafiske rettelser, sa kan leveringstiden veere op til 10 arbejdsdage.

Send derfor altid rettelserne i god tid

HUSK AT GEMME DINEO  PDATERINGER

Logud tidsintervallet er blevet fo rbedret, men h usk alligevel at gemme dine aendringer, nar du
opdaterer din hjemmeside, da du kan risikere at dine opdateringer gar tabt. Hvis systemet
registrerer dig som inaktiv, fx ved at der ikke klikkes pa knapper, link osv., kan systemete fter

noget ti d automatisk logge dig ud. Det betyder, at det som du har skrevet i mellemtiden gar
tabt, og at du skal starte forfra.

Gem derfor altid lsbende
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RART AT VIDE

Neden for er et par vigtige punkter, som er rare at vide, inden vi gennemgar
administrationsmodulet pa din webshop. Enkelte af disse punkter er allerede naevnt.

TIME -OUT / LOGGET AF SYST EMET

Time -out er blevet forbedret i denne nye webshop version, sa du ikke vil blive logget ud af

systemet s& ofte , som i vores tidligere versioner. Af sikkerhedsmaessige arsager vil der fortsat
veere en form for  time -out pa administrationsmodulet. Selv om DanaWeb har sat time -out o p,
sa gar det alligevel til en god vane at huske at t ryk ke pA 0 Ge m d a mexd eevnlige

mellemrum. Bemeerk, at systemet ikke anser forfatning af tekster pa produktsiderne, infosider,

oprettelse af produkter som en aktivitet. Du vil derfor risikere at blive lo gget ud fra systemet,

og skulle starte forfra , hvis du ikke husker at gemme dine rettelser med jeevne mellemrum

Husk derfor altid at gemme jeevnligt. Hellere en gang for meget end en gang for lidt

Vores otuitmd unkti ondo kan si dest jsbndusplenee d meatl ehxiNetbaink k e r h e d

TEKSTER / INDHOLD FR A WORD

Du bgr aldrig kopiere tekst direkte fra Word, Excel og andre programmer direkte over i
administrationsmodulet. Dette skyldes, at de forskellige programmer gemmer deres egne
koder i teksten, som v il skabe konflikter med systemet bag DanaWebshop.

Sadan kopierer du tekst (indhold):

1. Kopier din tekst i Word (eller andre programmer) ved at trykke CTRL+A padit
tastatur. Med denne markerer du alt tekst. Nu trykker du pa CTRL+C for at kopiere
teksten . Du abner nu programmet ONot esbl ok / Nsom ersWirdows). Her
benytter du genvejstasten CTRL+V for at indseette teksten i ONotesbl ok/.Diat epado
tekst bliver nu renset til ren tekst, og du kan nu markere alt tekst igen ( CTRL+A ) og
kopiere teksten (CTRL +C) og klikke ind i tekstfeltet i administrationsmodulet hvor du
kan indseette teksten (  CTRL+V ).

2. Du kan kopiere din tekst i Word (eller andre programmer) ved at trykke CTRL+A padit
tastatur. Nar du har markeret hele teksten, tryk CTLR+C . | administrations  modulet
finderduikonet o1 nds bt f r Klik pAkonet tor at dbne et nyt vindue og indsaet
den kopierede tekst ved at benytte genvejstasten CTRL+V . Du kan derefter  trykke pa
knappen 01l nBisteksté@rnu ogsa renset for koder, som Word (eller andre
programmer) har gemt i den kopierede tekst.

Ovenstdende geelder ogsa hvis du kopierer tekst fra en anden hjemmeside. Her skal teksten
ogsarensesentenvia O Not esbl ok/ élervi@ md cha s Pt f r. Hvis\doikkelrénser
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teksten inden du indsaetter den i editoren, sa vil du pa sigt kunne oplev e problemer med
teksten (at den ser anderledes ud, at den ikke vil eendre sig til det du angiver m.m.).

MAX . UPLOAD PA FILER

Bemazerk at der normalt er sat en max. upload af filer til dit system p& mellem 4 -8 MB. Hvis
dine filer fylder mere, sa skal du sgrge for at gare billeder og filerne mindre.
Hvis det f.eks. er film, som skal indseettes, er du velkommen til at sende disse til DanaWeb ,

som sa kan indsaette disse filer for dig.

Husk! Det er vigtigt at beskeere/ komprimere sine billeder, som man gnsker at bruge pa f.eks.
infosider. DanaWeb anbefaler, at billeder ikke fylder mere end max 1 -2 MB stykket. Sadan at
de fx ikke fylder 1 -2 MB stykket. Det vil nemlig betyde, at det tager tid at lsese billederne ind.

Du er o gsa altid velkommen til at kontakte Kundeservice  patelefon 44521600 eller pa
support@danaweb.dk


mailto:support@danaweb.dk
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LOG PA ADMINISTRATIO NSMODULET PA DIN DAN AWEBSHOP

For at logge pa dit administrationsmodul pa din DanaWebshop, s & skal du skrive dit domaene
efterfulgt af /admin . Et eksempel kunne veere: www.danaweb -shop.dk/admin  (din egen
hjemmeside adresse  efterfulgt af /admin ).

glemt dit password

support? i 44 52 16 00

DanaWeb A/S

Herdev Hovedgada 201 B, 2730 Herty - E-madi nkGdaniwed &

For at logge pa skal du bruge din e-mail adresse og d en kode, som du har modtaget fra
DanaWeb. Husk at du har mulighed for via administrationsmodulet at eendre den e -mail
adresse og kode, som skal bruges til at logge pa systemet.

GLEMT KODE?

Hvis du mangler koden, skal du skrive din e -mail adresse for at fa  til sendt koden, eller
kontakt e Kundeservice patelefon 44521600 eller pAmail: support@danaweb.dk

Nar du har tastete  -mail adressen og koden, kommer du ind i administrationsmodulet. Her
kommer du til nedenstaen de skeermbillede:


http://www.danaweb-shop.dk/admin
mailto:support@danaweb.dk
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Quick links

+ Vis transakbione

+ Cpret pr
+ Opret produktsde
Opeat mryhadabrey Nye ordrer de seneste 10 uger Nyeste ubehandlede ordrer

Varelager
ngen nye

1“ Ingen nye ordrer

OSSP D D

— — Omsastning de seneste 10 uger Udsolgte varianter
YL 4

Ovenst-ende skbrmbillede er den o0startsideo, som du al
logger p& webshoppens administrationsmodul.
| toppen finder du  hovedmenuen for administrationsmodulet . Der er 8 hovedpunkter, som alle
har en raek ke underpunkter.
1. Produkter: Her oprettes produktsider, produkter, redige res produkter osv.
2. Infosider: Her oprettes og redigeres infosiderne.
3. Filarkiv: Her uploades billeder og dokumenter, som bruges pa webshoppen
4. Ordrer: Her finder du ordrer , adgang til transaktioner, oprettelse af kunder m.m.
5.  Nyhedsbrev: Her opretter du medlemmer, samt opretter og afsender nyhedsbreve.
6. Indstillinger: AEndringer af  diverse indstillinger for webshoppen.
7. Statistik: Herfra kommer du videre til statistikm odulet: MetaTraffic Pro.
8. Support: Herfra kan du skrive til Kundeservice og finde link til vores online CMS
manual.

De ovenstaende 8 punkter vil blive gennemgaet lzengere fremme i denne vejledning.

| punkt 9 finder du pa startsiden en 0 Qui ck |I.Dattleerda du hurtigt og nemt kommer
frem til at kunne oprette et produkt, en produktside, et nyhedsbrev i eller at foretage
aendringer pa dit varelager. Der er ogsa et link til Quickpays manager, hvor du kan se
transaktionerne (og haeve dine betalinger).

| pun kt 10 kan du nemt og hurtigt sgge efter dine produkter i frem for at du skal ind under
menupunktet Produkter, og sa ind under Produktsggning.
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| punkt 11  kan du nemt skabe et overblik over de nyeste ordrer, om du skal veere
opmeerksom pa varer, som er ved at veere udsolgt (varelager) el. lign . Du kan ogsa fa et
overblik over din omseetning.

MENUPUNKTET: PRODUKT ER

| menupunktet 0 Pr o d u k tha duanulighed for at oprette produktsider (de sider, hvor
produkterne tilknyttes), oprette og redigere produkter, tilknytte produkter pa forsiden, oprette
og redigere variantlister, oprette og redigere rabatgrupper samt fa adgang til dit varelager.

= (@&
1

Produkter

» Produkisde cversigt
« Opreot produktsde

+ Produktoversigt

Synlig Oprettet Opdateret
Opret produkt

» Produkisortenng
Forssdeprodukter

+ Varelager

+ Vanantfiste oversgt
« Qprat vanantiiste

- Rabstgrupper

2.

| ovenstaende skaermbillede vil du i punkt 1  kunne se undermenuen til O0Pr odu kK tpenkta
har du mulighed for hurtigt og nemt at sgge efter dine produkter. Du kan skrive e t
produktnavn, og du kan klikke i feltet og fa en liste frem.

| punkt 3 finder du en oversigt over alle oprettede produktsider. Produktsiderne er de sider,

hvor du skal tilknytte dine produkter pa, for at de bl iver vist pa webshoppen. Du har mulighed
for at klikke pa den enkelte produktside for at redigere tekst, indstillinger, reekkefglge og/eller

slette den.

10
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- Opret prodvktside

« Produktoversigt

- Opret produit

- Produlasortenng
Forsndeprodubter
varslaper
Vanartiste oversst

- Opret vanantiiste

- Rabatgrupper

Vaelg handling

78 danne sde kan De vaeige hvoriedes De onsker at acbejde med den

Produktgruppe 1
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valgte side

Bemeerk!

Hvis du har flere sprog pa webshoppen (engelsk, dansk m.m.), sa vil du i toppen kunne vaelge

hvilken sprogversion, som du gnsker at rette pa.

OPRETTELSE AF PRODUK  TSIDER

Far du kan oprette et produkt, skal du oprette en Produktside, som du skal tilknytte produktet
0O0pret

pa. Du opretter en Produktside ved at klikke p&

produktsidebo

1

« Opret produks
- Frodeitsonerng
- Feesadeproduiter

* Varslaper

Vanantiste oversigt
- Opret varnanthste

Rabatgrupper 2
+ importer vanantiister «

Importer produiter «

3

r ?iwz

Opret produktside

dfyid felterme herunder for at oprette en ny produliade.

Basis indstillinger

Sadanavn
Underside ti
Syrig | menu:

Produkt visning:

-
Segemaskineoptimering

Titel;

Beskrivelse:

Sageced:

-
Adgangskontrol (v

Bukser

Hovedgruppen - -
Ja - -
Gdlede (standard) v .

{(ws/skyul)
Bulcser 1 ale farver og storreiser

Mos o8 kan du kobe bukser i alle farver og sterrelser
samt | forsikelhge slags stof,

Bulcser, stof,

a/ekjul)

11



Herlev Hovedgade 201 B | 2730 Herlev | (+45) 44 52 16 00 | (+45) 44 52 16 01 | info@danaweb.dk | www.danaweb.dk
ﬁh Guide til administrationsmodulet pa din DanaWebshop v. 2

Sidst opdateret den: 04-10-2011

Nardu harklik ketpd 0 Opr et pr o d u kitfés dudvenstaende skaermbillede frem. Her er
3 punkter, hvoraf de 2 skal udfyldes.

Punkt 1: Basis indstillinger

| dette punkt angiver du navnet pa siden (menupunktet), samt om det skal veere en
hovedmenu eller undermenu til a nden produktside. Du skal ogsa angive om siden skal vaere
synlig eller e]. Hvis du veelger nej, sa vises siden ikke pa webshoppen.

Punkt 2: Sagemaskineoptimering

Her skal du angive en  Titel for din side. | denne titel skal der indga et eller flere s@geord. Du

skal ogsa angive Beskrivelse (en beskrivende tekst, hvor sggeord indgar, og som star pa selve

siden) og til sidst en god idé at angive nogle sggeord for den pageeldende side.

Lees mere om dette i punktet 0SRgeopti mering af din DanaWebshopo

Punkt 3: Adg  angskontrol

Dette punkt behgver du ikke at udfylde. Dette felt at tilgaengelig t pa produktsider, produkter
og p-~ infosider. Du har her mul i ddraddand tibden pagzeldaendeg i v e
side.

Du kan veelge at give en enkelt kunde adgang til sid erne, eller du kan veelge at oprette
kundegrupper, som far adgang til diverse sider og produkter.

VIGTIGT AT VIDE OM P RODUKTSIDER

Nar du opretter en produktside, sa vil vi anbefale dig, at du ogsa altid laver en tekst til den.

Det skal veere en tekst, som b eskriver hvad man kan finde pa den pagaeldende side. Rent
sggemaskinemaessigt er det vigtigt at du ger dig nogle overvejelser om, hvilke sggeord som er
vigtige for den pageeldende side. Disse sggeord skal du skrive ind i din tekst.

Et eksempel kunne veere en p roduktside, hvor du gnsker at tilknytte fx kaffemaskiner:

Tekst pa Produktsiden:
Find din nye kaffemaskine hos XXXXXX (firmanavnet)

Hos XXXX seelger vi kaffemaskiner i bedste kvalitet og i en lang raekke forskellige maerker. Du
finder bl.a. kaffemaskiner i m eerkerne: Moccamaster, Philips, Melita og mange flere.

(efter teksten kommer s alle de produkter, som du har tilknyttet pa produktsiden).

Sggemaskinerne ser ikke at dine produkter er tilknyttet p& produktsiderne, da de er lagt pa

siden via kode. Deterd  erfor altid en god idé at du sgrger for at der er en overskrift samt
beskrivende tekst pa dine produktsider. Det gger sggevenligheden i og det er ogsa med til at
gare dine sider indbydende for kunderne.

Husk derfor altid ogs- at udf ylrdledine Br8dgkésidgr.t i mer i ngo

12
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PRODUKTOVERSIGT

| Produktoversigten  har du mulighed for at sgge efter dine produkter T og skabe et overblik
over produkterne pa webshoppen.

Produktar

+ Preduktinde cversig
' Qprat produkisde
+ Cpret produkt Produktsagning
Produkisertenng Produkinavn
+ Forsdepcodukter
+ Varelager Varantraun
Vanantiiste cversigt e
Varenr
+ Opeel vanantiste
Rabatgroupper Lager storre and
+ Impocter varisrtister «

+ Importer produkter «

Der er forskellige mader at sgge efter dine produkter pa, nar du fx skal opdatere, deak tivere
eller rette pris pa dem . Husk , at du altid i venstre side under menuen , hurtigt og nemt
kan foretage en sggning efter produkter

Du kan sgge efter produkterne ud fra falgende kriterier:

1 Produktnavn: Her skriver du produktnavned. og trykker p-=
1 \Variantnavn: Her skriver du variantnavnet og trykker p-
1 Varenr. Her skriver du varenr. og trykker p=- 0SBg nubo.
1 Lager starre end: Her skriver du fx at lager skal veere starre end 15 og trykker pa

0SRBRg nuo.
1 Lager mindre end: Her skriver du fx a  t lager skal vaere mindre end 15 og trykker pa

0SBg nuo.

1 Aktiveret: Her kan du sgge pa aktivere  de eller deaktivere de produkter og trykker
derefter p- 0SBg nuod.

1 Rabatgrupper: Her kan du sgge pa produkter, som er tilknyttet rabatgrupper. Tryk
derefter mpwd.0SRg

1 Produktside: Her kan du veelge hvilken Produktside, som du gnsker at se produkterne
p-. Tryk derefter p- 0SBg nuo.
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OPRET PRODUKT

Nar du farst har oprettet en eller flere
Du trykker pa

Produkter Opret produkt

Produktsade crerngt
Opret produktside
Produktoversigt nternt produktnavn
Produkisonenng
Forsideprodiuktes
Varelager

Vanantiste oversigt
Opret vanantfiste
Rabatgrupper
Importer vanantinter «

Importer produkter «

Udfyls felet herunder for at oprette et oyt produst

Sidst opdateret den: 04-10-2011

produktsider, kan du oprette produkter pa din webshop.

0 Opr e to dprk i menuen ivenstre side.

+ Mepdt ot ekassterende produkt

NA

| punkt1l skalduangive 01 nt er nt

webshoppen, men kun inde i selve systemet. Dvs. du kan angive et andet navn

produktet skal hedde p& selve webshoppen.

| punkt2 skal du angive

p r okt intkrnt pradukmavn bruges ikke pa selve

T end hvad

0 Pr o d u k t. Bt agredokinavn bruges pa selve webshoppen. Dvs.

det navn som du giver produktet her, kommer ogsa til at veere pa selve webshoppen.

Du har ogsa mulighed for at veelge
nyt produkt. Det er maske en god idé,

oOKopi ®r

hinanden. Sa skal du bare efterfglgende rette de enkelte produkter til.

vejledningen).

Nar du har trykket pa

0 Gem d a, 8fa du nedenstdende sk

et eksi st er,mnarduskaloprettd u k t 0

hvis du har mange produkter, som minder meget om

(Se leengere fremme i

armbillede frem:
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Produkter Rediger produkt

forrmadaren harunder kan Du redgere dats for det valgte produks

Produktoversigt

+ Opret prodokt 2. Basis opsmtning

Produktscrtenng

Intemt produktnawyn Serepbuicaer - Garmn

Predukanawvn Garmin Stropbukser HNJS

Imperter produkter « variset hindtenng Manuel v
Vanast vismng Tabelraider -
Rabetgruppe v
m 3. T,
B —_— 4- Billeder (vis/sk
5- Produktsider (vis/sigu
R et &
6- Sogemaskineoptimering (via/skoul)
7. Adgangskontrol (vis/skoul)
8. Relaterede produkter (va/skoul

Prem

Du skal nu til at angive forskellige oplysninger om dit produkt. Du finder 5 faneblade: Produkt
data, Varianter , Variant styring , Speed edit og Sortering . Vi starter med at kigge pa
fanebladet: Produkt data

| punkt 2  skal vi udfylde ba sis opsaetningen for det pageeldende produkt. Du har allerede

udfyldt Internt produktnavn og selve produktnavnet (eksternt). Derudover har du mulighed for
at skrive en kort tekst i 0 Pr odukt tDaakal&eelge om produktet skal veere aktivt eller
deaktivere t pa webshoppen. Hvis det er deaktiveret, sa vises det ikke pa webshoppen.

Derudover skal du veelge hvordan du gnsker at oprette varianterne ( Variant handtering ). Du
kan veelge Manuel eller Liste. Hvis du vaelger Manuel , sa opretter du hver enkelt variant en ad
gangen. Hvis du veelger Liste , s vil du kunne oprette dine varianter ud fra variantlister (mere

om det laengere fremme i vejledningen). Derudover kan du veelge om varianterne skal vises i
tabelreekker eller somdrop  -down p& webshoppen ( Variant visning ) og du kan angive om det
pageeldende produkt skal hare til en af dine rabatgrupper eller ej (Rabatgruppe ).

HUSK! Gar dettil envane altid at gemme jeevnligt, nar du opretter produkter m.m. pa din

webshop. S& undgar du at du maske er blevet logget ud af systeme t, fordi det har anset dig
som inaktiv.
| punkt 3  skal du angive beskrivelse for dit produkt. Det er her du skriver hvad di t produkt

kan tilbyde dine kunder.
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Beskrivelse (yis/skul)

Beskrivelse: Home

A B i -HEelEE e g a2
2uUu% EX3EBDF -0

Kob de nye Garmin bukser i forskellige storrelser

Som udgangspunkt er punktet 0 Bes kr i v kkket ©et betyder, at du skal klikke pa
0 Vi s/ sférpté@dn®punktet og fa ovenstaende skaermbillede frem. Her kan du skrive tekst,
og du kan ggre teksten fed, give den en anden farve osv.

| punkt 4 skal du uploade billeder til dit produkt. Disse billeder uploader du via dette punkt,
og de skal ikke fgr st uploades til Filarkiv.

Billeder (vis/skjul)
- Upload nyt billede
Som udgangspunkt er punktet 0Bi | | eldkket. Det betyder, at du farst skal klikke pa
0 Vi s/ sikdenuli kan klikke pdoUpl oad nyt .bill edeo
Billeder (vis/skjul)
Upload nyt billede: Gennemse

* Upload nyt billede

Nar du har klikket paoUpl oad nyt ,faridudvenstdende skeermbillede frem. Her
klikker dupd 0 Ge n n e nog énder det billede, som du gnsker at uploade til dit produkt. Du

kan uploade flere billeder ad gangen. Nar du er klar til at uploade billederne, sé klikker du pa

0 Gem d a (i udden).

| punkt5 skal du tilknytte dit produ kt en eller flere produktsider. Det er vigtigt, at produktet
bliver tilknyttet en produktside, daman ellers ikke vil kunne se det pa selve webshoppen.

Produktsider (vis/skyul)

Produktside 1: Bukser -

Som udgangspunkt er punktet 0 Pr odukt slukétet. Dai betyder, at du skal klikke pa
0 Vi s/ sfér pudbn@ punktet. Det vil altid vaere muligt at tilknytte produktet minimum to
produktsider. Du har mulighed for at fa flere produktsider, hvis du gnsker det. Kontakt
Kundeservice pa telefon 44 52 16 00 eller p& suppor t@danaweb.dk om dette.
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Du veelger hvilken eller hvilke sider, dit produkt skal vises pa. Derefter trykker du pa 0Gem
d at a bunden.

| punkt 6 skal du foretage sggeoptimering af selve dit produkt. Det er vigtigt at udfylde dette
punkt 7 sd sggemaskinerne kan finde frem til dit produkt. Lees meget gerne mere om
sggeoptimering af dine produkter laengere fremme i denne vejledning.

Segemaskineoptimering (vis/skul)

Titel: De nye Garmin stropbukser
Beskrivelse: Garmin stropbukser i forskellige sterrelser og
farver
Segeord: Garmin, Stropbukser
- Firmanavn
http dws1.dk/shop/garmin-stropdukser-hn345-5 him
Dette punkt er som udgangspunkt ogsa lukket, og du skal derfor klikke pa oOVi s/ sfarptul o

abne Sggemaskineoptimering

Du skal he rangive en Titel , Beskrivelse og Sageord for det pagaeldende produkt. | bunden vil
du se hvordan dette vil komme til at se ud péa f.eks. Google. Titel og Beskrivelse er de vigtigste
felter at udfylde i dette punkt. Nar du har udfyldt dette punkt, s& klikker dupd 0 Gem da.t ao

| punkt 7 har du mulighed for at bestemme hvem, der mé se det pageeldende produkt. Du
behgver ikke at udfylde dette felt.

Adgangskontrol (vis/skul)
Kob af produkt: Aktiveret -

Begraans adgang bl kunder;

MHold [Crri] nede for at t¥ae/Gerne.

Kundegrupper:
Hold {Q¥ri] necle for at t¥syeTierne..
Som alle de andre punkter, er 0Adgangskontrol 0 som udgangspunkt ogsa lukket, og du skal

klikke pA 0 Vi s/ sférjatdbne dette. Bemaerk, at du behgver ikke at udfylde dette. Det er en
mulighed du har for at begreense adgangen til bestemte kunder eller grupper.

I punkt 8 har du mulighed for at tilknytte andre produkter, som kunne veere interessant e for
dine kunder atk gbe sammen med dette produkt. Det kalder vi for ORel aterede produkt e
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Hvis du fx seelger tgj, s kunne det veere at til disse bukser, s& har du maske en trgje, vest
eller jakke som passer til. Disse produkter kan du sa tilknytte som relaterede produkter.
Relaterede produkter (vis/skjul)

Produkter:

Som udgangspunkt er dette punkt ogsé lukket, og du skal derfor abne det ved at trykke pa
0 Vi s/ s RBujfan decefter mulighed for at sgge efter relaterede produkter ved hjeelp af
produktnavn eller produktside

Relaterede produkter (vis/skul)

Produkter:

Produktgruppe I »

Produktgruppe II »

n Produkt I
_ ‘ o -

Tryk derefterpA 0 Ge m d a,n&adu hartil knyttet relaterede produkter.

Det naeste skridt i oprettelse af dit produkt er at vi skal tilknytte en variant. For at produktet

vises pa webshoppen, sa skal det som minimum have en variant, som viser prisen for

produktet. Du kan oprette varianter manuelt eller du kan benytte en eller flere variantlister til
at oprette dine varianter (laes mere om variantlister leengere fremme i denne vejledning).

| det efterfglgende finder du gennemgang af hvordan du opretter varianter manuelt.

OPRET VARIANTER MANU ELTTILD IT PRODUKT

| fanebladet O V ar i a ndpeetteddu varianter manuelt til dit produkt. Du kan ogsa veelge at
benytte Variantlister, men sa skal du angive dette under basis opsaetningen. Laes mere om
Variantlister laengere fremme.
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Produkter

» Produktside oversigt

- Opret prodotside

* Produktoversigt
Produktsortenng

* Torsideprodukter

* Varelager

* Varianthste oversgt

= Opret vanantiiste

+ Rabatgrupper

- Importer vananthster «

* Importer produiter «

Som vist i ovenstaende skaermbill

varianter til dit produkt. Det gar du ved at

Produkter Stropbukser - Garmin
 Produkisde oversgt 1 formularen herunder kan De redgere varanteme tiknyttes det valgte produkt
* Opret produitside Produst data | vanant styring Speed edit Sortenng
* Produltoversigt - -
1.N/A 2
« Produkiportenng
+ Forsideprodukter Varers NS11155
+ Varetager
|
' Varsntiste oversige Lopea 10
+ Opret vanantiiste Viogt: (gram) 500
+ Rabotgrupper
« Irporter vasiantistar » Vanantstatus: Aktrveret -
+ Importer produkter « Edlede: Garnense
Vanantnavn [0}
Noreal pris: 250,00
W\
sHOor Tibodapns:
wdgade 200 B, 2730 tee 2. Opret variant 2
Ead BTN
o bl &
N-r du har klikket p- 0Opret varianto, s~-

mulighed for at angive

Stropbukser - Garmin

1 formudaren herunder kan De redgere varanterme blknyttet det valgte produia.

Proedukt data

Ingen vartanter oprottet

-
1. Opret variant

ede, sa har du her mulighed for at oprette en eller flere
klikke pa 0 Opr et

Guide til administrationsmodulet pa din DanaWebshop v. 2
Sidst opdateret den: 04-10-2011

vanant stynng Speed et Sontenng

forskellige oplysninger om varianten. Det er vigtigt, at du som

minimum angiver en pris. Et produkt skal som minimum have en variant med pris.

1 \Varenr.:

Her angiver du et varenr. Det er ikke ngdvendigt at angive et varenr.

v Bpunktalnt o

ar

du
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Lagerantal: Du angiver her hvor ma  nge af det pageeldende produkt i den pageeldende
variant, som du har pa lager. Det er isger vigtigt, hvis du under indstillinger har sat din
webshop til 0Oi kke at tillade udsolgte varero.
ikke kabes pa din webshop.

1 Ve gt (gram): Her angiver du hvor meget produktet vejer. Dette bruges til
fragtmodulet, hvor du kan angive hvad det fx koster at sende en pakke, der vejer 1 kg.
Fragtmodulet har brug for at vide hvor meget de pageeldende produkter vejer. Derfor
anbefaler vi, a tdu angiver en veegt her.

1 Variantstatus: Du skal enten veelge om varianten skal veere aktiv eller deaktiv. Hvis
varianten er deaktiv, sa vises  varianten ikke pa webshoppen.

71 Billede: Her har du mulighed for at uploade et billede af den pagaeldende variant. Det
kan fx veere hvis det er en trgje i rad eller bla farve.

1 \Variantnavn: Dette punkt behgver ikke at blive udfyldt, men hvis det fx er farver,
starrelser o. lign., er det her du angiver variantnavnet, nar du opretter varianterne
manuelt.
1 Normal pris: Her angi ver du prisen pa produktet.
9 Tilbudspris: Her angiver du en evt. tiloudspris pa produktet eller varianten
Du trykker derefter pa 0 Ge m d a,n& du har udfyldt felterne. Husk at gare det til en vane

at gemme jeevntligt!

Hvis du har mange varianter (fx farv er, starrelser osv.), sa kan de anbefales at du gare brug af
Variantlister til at oprette dine varianter. Lees mere om hvordan du ggr leengere fremme i
denne vejledning.

VARIANTSTYRING

Dette faneblad benyttes kun hvis du har gjort brug af oprettelse af vari anter ved hjeelp af
lister. Lees mere om det leengere fremme.

Produkter Stropbukser - Garmin

Produlinde oversigt I formularen harunder kan De tiknytte variantister til des valgte produit

* Opret produkisde Produit data vanarnte Vanant styring Speed edn Sortenng
» Produktoversit

Bruges kun nar man har valgt r&m’
e at oprette produkter ved

- Rabatgrugper hjaelp af variantliste

+ Importer varisatister «

Vanantiiste cversigt

+ Imponer produkter »
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SPEED EDIT 1 HURTIG REDIGERING AF DINE VARIANTER

Du kan sagtens gare brug af dette faneblad bade nar du opretter varianter manuelt, og nar du
hurtig made at eendre priser pa dine

skal ggre brug af variantlister. Det er fx en nem og
varianter.

Produkter Stropbukser - Garmin
Productside aversgt [ formularen herunder kan De tifimytte vans
- Opret produitside Procukt dsta Unriante: Soraies

Produitoversgt

I Varlantnavn A Vares - Edn
= CAv
ereg w3 fe— =
Ferndeprodusiter
w0 s
Varelaper

Variantiste cversigt
Opret vanastiste
Rabatgrupper

« Importer vanantiister «
Importer produkter +

Nar du klikker pa fanebladet, far du en oversigt over alle dine oprettede varianter. Hvis du
gnsker at eendre prisen pa alle varianter pa samme tid,

klikke i den tomme boks under 0 E d ii teller du klikker p&
Du far derefter falgende skaermbillede:

marker du varianterne enten ved at
0 E d jsonomarkerer alle varianter.
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Stropbukser - Garmin

1 formularen herunder kan De tilknytte variantlister til det valgte produkt.

Produkt data Vananter Variant styring Speed edit Sortering
Variantnavn - Varenr - Edit
Bla NB11155 i~
Red NB11156 [

Varenr:

Lagerantal:

Vaegt: {gram)
Variantstatus:
Billede: Gennemse.

Variantnavn:

Normal pris:
Tilbudspris:
Du har her mulighed for at sendre fx prisen eller tilbudsprisen. Derefter klikker du pa 0Gem
d a t aRine andringer er nu gemt pa alle dine vari anter pa det pagaeldende produkt.
Vi anbefaler dig, at du benytter 0 Speed ,rmddu hado mange varianter, som fx har samme
pris, veegt, lagerantal m.m. P& den made kan du rette flere varianter pa en gang.
Bemeerk, at hvis dine varianter har forskellig pris , veegt m.m., s kan du ikke benytte 0 Speed
edi.t o

SORTERING AF DINE VA RIANTER

| dette faneblad har du mulighed for at aendre pa sorteringen af de forskellige varianter. Nar
du klikker pa fanebladet, far du nedenstaende skeermbillede:
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Produkter Rediger raekkefolge

dvmig én eler flare vananter ved at holde

Produklsde cverngt F3 denne nde nter ved 2
cT r. De markerede vananter kan nu rykkes op

tasten ned:

Opret prodokiside ;' e d ved at & .

Produktoversgt

Alsamiidiba. Produst data varanter Variant stynng Speed edn Seetering
* Opret produkt -

Produktsortenng Sortering

Forsidepredukter 1 .

Varolager Variantes el

Rod

Varisnticta oversgt
Rabatgrupper
Importer vanantister « @

Importer srodukter » Vm

| punkt 1 erlisten o ver dine varianter. Du kan markere den eller de varianter, som du gnsker
at rykke op eller ned. Nar du har fundet den korrekte raekkefglge, sa trykker du pa 0Gem
d at aBemeerk, at du kun kan flytte en variant ad gangen.

Husk at gemme jaevnligt, sa du ikke ri sikerer at blive logget ud af systemet, og skal starte
forfra.

HVORFOR VISES PRODUK  TET IKKE PA SELVE WE BSHOPPEN?

Du kan opleve at dit produkt ikke vises pa selve webshoppen. | den forbindelse er det altid
vigtigt at du tjekker fglgende punkter:

Er dit pr odukt tilknyttet en produktside?
Er produktet aktiveret?

Er der oprettet min. en variant?

Er varianten aktiveret?

f
f
f
f

Vis produktet stadig ikke?

1 Tjek at du ikke har oprettet et produkt med samme navn.
1 Tjek at du ikke har oprettet flere varianter med samme nav ne.
1 Tjek at du ikke har benyttet speci altegn i produkt - eller variantnavne.

Vises produktet stadig ikke, og du har tjekket at det ikke skyldes alle ovenstaende punkter, sa
kontant Kundeservice patelefon 44521600 eller pd mail: support@danaweb.dk for hjeelp.
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PRODUKTSORTERING

| dette menupunkt har du mulighed for at bestemme hvordan dine produkter skal sorteres pa
webshoppen i altsa i hvilken raekkefglge de skal vises.

3 3

Produkter Sorteringsindstillinger
- Produktside oversgt Herunder kan De cpseette indstilinger for hvariedes produkeems skal sorteres pd webahoppen

* Opret produktside

Produktoversgt Sorteringsfelt Produktrawn .
- Opret produss
e atintuied g Sorteningstype: Svgende (A-Z) >

Formdeprodoktes
Varalager
* Vanarthste oversigt Ebn
- Opret vanantiiste »
Rabatgrupper

* Importer vananthister «
* Importer produkter «

| ovenstaende skaermbillede kan du se, at d ukanveelge 0 Sor t er i .l deteffelt kah man
veelge hvad man gnsker at sorterer sine produkter efter. Man kan bl.a. veelge produktnavn

m.m. Hvis man gnsker selv at bestemme raekkefglgen, s skal man altid veelge

0OSpecial sor.teringo

Sorteringsindstillinger

Herunder kan De opsaette indstillinger for hvorledes produkterne skal sorteres pd webshoppen.

Sortenngsfelt; Produktnavn -
{Produktnavn

Sortenngstype: varenr
Pris
{Oprettelisesdato

Specalsortering

loSort er i nkamsrmay yeslgé om der skal sorteres faldende eller stigende. Nar du har
valgt din kombination, sa trykker du pa 0 Ge m d a.t detcefterfglgende veelger vi
0Speci al s or,daeirselviagsker at bestemme raekkefglgen.
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Produkter Sorteringsindstillinger

- Produktside oversit Herunder kan De cosmtie indstilinger for hvorledes produkterne sial sorteres ol webehoosen

Opret produltnde
Prodoioversgt
- Opret produit
IREIT AR TN
t "
Fr e b

&aY. A
forndeproduiter

Dine dota er garmt nu

Sortenngsfel: Specialsortenng -

Sortenngstype: Stigende (A-Z) o
* Varelager

* Variantiste oversigt

» Opret vanantiste )
Rabatgrupper =3

* Importer vanantiister «

Imparter prodokter < Specialsortering
Herunder kan De vimige en produkisde for ot specisiscrtere de tiknyttede produlter
i e
_— N
A2 1600 Fars 452
Lok efodanaved &

Narduharvalgt 0 Speci al s or,faeduigengnalighed for at veelge hvilken produktside
du gnsker at s pecia Isortere de tilknyttede produkter pa. | drop -down menuen udenfor
0 Pr od u k tveslgedde den pagzeldende side. Du trykker derefter pa 0SBg nuo

Rediger razkkefolge

P3 denne side kan De redigere produkternes raekkefolge, Udvaelg én eller flere produkter ved at holde
‘CTRL' tasten nede og klikke pa produkterne 1 ksten harunder, De markerede produkter kan nu rykkes op
aller ned ved at kiikke pﬁ knapparne 1 bunden af siden,

[Stropbukser - Garmin

Herefter far du ovenstaende skaermbillede frem. Her far du alle produkterne frem, og du kan
marker den eller de produkter, som du gnsker at rykke op eller ned. Nar du har sorteringen
klar, sdtrykkerdupd 0 Gem dat ao

Husk! Igen geelder det om at gemme sine aendringer jeevnligt, s& du undgar at bl ve logget ud
af systemet, og skal starte forfra.
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FORSIDEPRODUKTER

Du har mulighed for at vise et antal produkter pa din forside. Det kan fx en vaere som en lille
teaser for hvad dit produktsortiment er. Det kunne ogsa veere ugens eller manedens bedste

til bud, som du viser pa din forside. Klik pa OFor si depr o dog dutfée nedenstaende
skeermbillede:

/ | oy
‘r(:yhed§brey 4 i ‘atiur‘rgr

..‘ — j—

Produkter Rediger forsideprodukter

J J
~ordrer

- Produktside oversigt P3 denne side kan De redigere indstillinger for visning af produkter p3 forsiden.

- Opret produktside

- Produktoversigt Valg af produkter

* Opret produkt Produkt 1: Garmin Stropbukser 11NH v =
» Produktsortering

':l‘-uf kter i Produkt 2: Garmin Stropbukser HN345 v =
* Varelager Produkt 3: Produkt I v =

- Variantliste oversigt

- Opret variantliste pEsdbes: Produkt ITI v =
- Rabatgrupper Produkt 5: Intet produkt valgt v *
- Importer variantlister »

Produkt 6: Intet produkt valgt v *

- Importer produkter =

Tif.: 44 52 16 00 Fax; 44 52 16 0
E-mail: info@danaweb.dk

Som udgangspunkt har du mulighed for at veelge 6 produkter, som du kan tilknytte din forside.

Hvis du gnsker flere, er du velkommen til at kontakte Kundeser vice patelefon 4452 1600
eller pd support@danaweb.dk . Narduidrop -down menuen har valgt hvilke produkter, som

skal vises pa forsiden, trykker du pa 0Gem dat ao

Husk at dine produkter skal veere oprettet fgr du kan vise dem som Forsideprodukter!
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VARELAGER

I menupunktet 0 Var el a gae dudstyre det antal varer du har pa lager af hvert produkt. Det
er din nemme adgang til oversigten over dit varelager.

Produkter Varelager
Prodoktside overssgt P8 denne side kan De £ t overblic over lagarbehaldningen for alle produkterne pd webshoppen
Opret produltside 1_

- Produltoversgt -

Aktivér lagernotifikation pd a-mail
= Opret produla

Produlssontensg
forndeproduiter

" vnvu';.hte oversigt
Opret varantiste 2.
Rabatgrupper M
Importer vanantiister »
Importer produkter «

3.
Produkt soagning
Produkinavn:
Vanantravn
—‘ "“ Lager mindre end
% 00 Faut &4 Froduktade =
ehoddnaved &
4.~
T
| ovenstaende skaermbillede har du i punkt1  mulighed for at a ktive re lagernotifikation. Det

betyder, at du kan fa en mail, nar dit lagerantal rammer f.eks. 1.

Varelager

P3 denne side kan De f3 et overblik over lagerbeholdningen for alle produkterne pd webshoppen.

M Aktivér lagernotifikation pd e-mail

Send en mail til: info@danaweb.dk

ndr et lagerantal rammer: 1 eller mindre
Du angiver en e -mail adresse, som notifikationen skal sendes til, og derudover angiver du det
antal som skal veere buffer i fx 2 eller 1. Tryk derefter p a0Gem da(pan&t2 ).

| punkt 3  kan du sgge pa dine produkter pa lager. Du har mulighed for at sgge ud fra
falgende kriterier:

Produktnavn (navnet pa produktet)

Variantnavn (navnet pa varianten fx farven)

Varenr. (dit varenummer)

Lager mindre end (hvisd  u fx gnsker at finde alle produkter som du har mindre end 5
stk. pa lager af)

1 Produktside (her kan du vaelge at s@ge pa hele webshoppen i eller pa enkelte
produktsider)

f
1
f
1
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Nar du er klar til at sege efter antal pa lager, sa klik pa 0SRg npuoktd ).
Produktside: Firmanavn =
Produkt I
Produkt | - Vanant il =
Produkt II
A ad, 3 :

~

w oo o O W

| oven staende skeermbillede har vi valgt at sgge efter produktside, og har valgt at sgge pa

hele webshoppen. Vi far derved en oversigt over alle de produkter, som er oprettet pa de
forskellige produktsider, og i hgjre side kan vi se antallet af produkter, som vi har pa lager.
Det er muligt at a&endre dette tal, og derefter gemme aendringerne for varelageret.

Vi vil anbefale dig, at du ger brug af notifikationssystemet, s& du altid far en mail, nar dit
varelager er ved at komme i nul. P4 den made vil du altid kunne na ind og tilfgje flere
produkter T eller bestille flere hjem til dit lager.

Husk ogsa at overveje om du vil tillade systemet at seelge udsolgte varer eller ej. Der kan

veere bade fordele og ulemper ved dette, som du skal tage stilling til. Hvis du tillader sy stemet
at seelge udsolgte varer, er det en god idé at skrive om at der kan forekomme ventetid pa

enkelte produkter, hvis du skal bestille disse hjem. Husk altid at sende en mail til kunden, hvis

du ikke kan levere den gnskede varer til aftalt tid.

Bemeerk! _ Pa startsiden vil du ogsa altid fa et hurtigt overblik over udsolgte varer og varianter,
som du ikke har pé lager.

VARIANTLISTER

Du har mulighed for at benytte variantlister til at oprette produkter p& din webshop. Du skal
altid oprette dine variantlister for du begynder  at oprette produkterne.

| venstre menu kan du altid klikke pa oVariant | i st efornatdd es aveydikoover hvilke
variantlister du har oprettet. Det er ogsa via dette link, at du kan redigere i allerede oprettede
variantlister.

| det efterfalgende gennemgar vi farst oVariant |l i st g bveredu fri ogetbiikket over
hvilke lister, som er oprettet. Derefter vil du kunne lsese om hvordan du opretter en ny liste.
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VARIANTLISTEOVERSIGT

| dette menupunkt kan du altid skabe overblikket over

oprettet. Du kan ligeledes redigere eksisterende variantlister via dette punkt.

Produkter
Produktside oversigt

- Opret produieside
Prodoitaversgt
Opret produks
Produktsorterng
Fersdeproduiter
Varelaper

: .0("" varq.-‘tj’m-
Rabatgrupper
Importer vanantiister «
tmporter produkter «

Oversigt - variantlister

8 denne side kan De 1§ et overtblik over sile oprettede vanantister. Kiik pd den lste De ensiver at arbejde
med - 34 fhr Oe en oversigt over mulghedarne

Internt navn Eksternt navn Produkter der benytter denne variant

<
x

Farver Farves 3 2

Starreise Stacrelse 3 2

1L

Som eksemplet ovenfor viser, er der allerede oprettet to variantlister p& webshoppen. De

hedder 0 Far vog o &t R r r.Bdggedisber er br

ugt pa 3 produkter.

| hgjre side er der to ikoner: Et stk. papir med blyant (rediger) og en skraldespand (slette).

Du har her mulighed for at tilfgje flere farver eller stgrrelser til de to variantlister. Det ggr du

ved at veelge ikonet for at rediger

e vari antlisten. Du kan ogsa slette variantlisten.

Hvis du sletter en variantliste, som er tilknyttet flere produkter, skal du veere opmeaerksom pa,

at det har betydning for de enkelte produkter.

variantlister.

Veer derfor varsom med at slette de enkelte

hvilket variantlister, som du har
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Nar du v aelger at redigere en allerede oprette t variantliste, vil du far et skaermbillede frem som
nedenstdende. Her har du mulighed for at @endre navnet pa listen, tilfgje eller fierne
listeveerdier (fx farve, starrelse) og du har ligeledes mulighed for at eendre sort eringen af

listeveerdierne.

Rediger variantliste

I formularen herunder kan De redigere data for den valgte variantliste.

Listenavne

Internt navn: Farver

Eksternt navn: Farver

Listeveerdier

Oprettede vaerdier: [Red 1

Sortering (vis/skjul)

Raekkefolge - DK: |Red
||Hvid

e

OPRET NY VARIANTLIST E

Du har ogsa mulighed for at oprette flere variantlister. Det kunne fx veere at du ogsa ansker at
have en variantliste med bgrnestgrrelser eller andet. Du opretter en ny variantliste ved at
Klikkepa o Opr etari antlisteo
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Produkter Opret variantliste

Prodickiside oversh I formularen herunder kan Oe oprette nye varartister
- Opres produktnde

Produltoversgt Listenavne

OnCet Prodid Internt mawn

« Produkisonianng
- Forsideproduider Eksterst novn:
- Varelager

Vaciartiste overnigt m

Rabatgrupper
Importer vanantiister «

Importer produicer »

Nar du veelger at oprette en ny variantliste, skal du altid angive et ol nternt agetvno
0Ekst er nt tidisten.rDétinterne navn bruges kun internt pa4 webshoppen, hvorimod det
eksterne navn kan veere synligt for kunderne pa webshoppe n. Vi anbefaler dog, at du kalder

listen det samme bade internt som eksternt.

Det er vigtigt  atvide, atdu ikke ma oprette to variantlister med samme navn. Du kan derfor

ikke oprette to variantlister, som fx hedder 0 St Br r eHvisdu opbetter variantli ster med
samme navn, kan dette skabe konflikter pa webshoppen, idet systemet ikke kan adskille de to

lister fra hinanden i fordi de har samme navn

Nar du har angivet begge navne, sa klikker du pa 0Gem dat ao
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Rediger variantliste

1 formularen herunder kan De redigere data for den valgte variantliste,

[D-ne data er gemt nu

Listenavne
Internt navn: Bornestorrelser
Eksternt navn: Bornestorrelser

Listeveerdier

Oprettede vaerdier: {90 cm

Opret vaerdier:

Sortering (vis/skjul)

Du har nu oprettet en ny variantliste . Som ek semplet ovenfor viser, hedder den
0BRr nest B.Duskadl sudilfgje veerdier til variantlisten. Det gar du pa falgende made:
1. Klikpa oTi |l fRBj 0o
2. 00pr et v Kkomierdrenbog du kan angive din vaerdi T 90 cm.
3. Trykpd 0 Ge m d atoraabgemme veerdien. Tr  yk derefterigenpa o Ti | ffdb at tifgje
flere veerdier i din variantliste.
4. Trykp& 0 Edi t levis du skal rediger e en allerede oprette t veerdiilisten, og  klik
derefterigenpd 0 Gem dat ao

Tillykke - du har nu oprettet en raekke forskellige veerdier til di n nye variantliste. Du har
mulighed for at s&endre sorteringen (raekkefglgen) af de forskellige veerdier. Det kan fx veere du
har oprettet en veerdi som hedder 90 cm, og derefter en som hedder 80 cm. Det vil i dette
tilfeelde maske veere en god idé at 80 cm star f oran 90 cm.

Klik derforpd 0 Vi s/ s kuydenforo © So r t e r, sardg fér nedenstdende skeermbillede frem:
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Rediger variantliste

I formularen herunder kan De redigere data for den valgte variantliste.

Listenavne

Internt navn: Farver

Eksternt navn: Farver

Listeveaerdier

[Rad
|| Hvid

Oprettede vaardier:

Sortering (vis/skjul)

[Red

Raekkefplge - DK: [
| Hvid

Du klikker pa den pageeldende veerdi i boksen 0 RPk k e fiRD K :eog sa kan du trykke enten
paknappen or y k elleroo r y k n D& du har den gnskede ree  kkefalge, sa trykker du pa
0Gem dat ao

Din variantliste er nu klar til at blive brugt, nar du skal oprette produkter ved hjeelp af
variantlister.

OPRET PRODUKTER VED  HJALP AF VARIANTLIST ER

Vi kan anbefale dig, at du benytter variantlister til at oprette pr odukter som har mange
varianter. Det kunne fx veere trgjer i forskellige starrelser og farver. PA den made kan du nemt
og hurtigt oprette de ekstra varianter samt angive pris og lager for dem.

Husk at hvis du fx har forskellig t lagerantal pa de forskellige varianter, sa skal du efterfglgende
ind pa hver variant og rette de nne til.

Vi har ovenfor gennemgaet hvordan du opretter og redigere r i en variantliste. | det
efterfglgende vil vi gennemga hvordan du opretter et produkt med varianter ved hjeelp af en
eller flere variantlister.
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Nar du har oprettet variantlisterne, er du nu klar til at oprette produkter ved hjeelp af
p r oi thenen til venstre.

variantlisterne. Klik p&

Produkter
Produkiside oversgt
Opret produktside
Progulktoversigt

oot it

Prodckisantenng
Forsideprodiukters
Varelager

* Varianticte oversigt
Opret vanantfiste
Rabatgrupper

Importer vanantinter «

importer produktar «

0Opret

Opret produkt

Udfyis felet herunder for at oprette et myt produst

1

-
Internt produktnavn

2.

Produktnavn

+ Mepdt ot ekassterende produkt

NA

Ovenstéende vindue er det samme, som na
her udfylde punkt 1
som produktnavnet,

udfyldes med et

Du har derudover mulighed for at

, som er det

interne produktnavn

r du opretter produkter uden variantlister. Du skal
(vi anbefaler, at du bruger samme navn
sa det er nemmere at finde produktet blandt mange). Punkt2 skal

produktnavn , som ogsa vises pa selve webshoppen (som dine kunder kan se).

OKopi ®r

fra

et

e k s i, is durfxeopretteretpr odu kt o

produkt som har mange af de samme indstillinger som det produkt, du skal oprette nu.

Tryk derefter pa

0Gem dat ao
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DU ER NU KLAR TIL AT

Produkter

el lanaed &

GA VIDERE MED OPRETT

Rediger produkt

ferrdaren herunder kan De redigere data for det valgte produle

Produkt data Varssder Vorissd styring Spond odt
Basis opsatning
Testol
Procukanam Yestol
Produktet for manden, som har ait
Aktiveret
Lister
Variae visning Tabelrmkker
abatgruppe Minedens tilbud - Spar 15 %

Beskrivelse (via/skou

Billeder (vis/ 50

Produktsider [vs/s)

Seogemaskineoptimering (vs/su

Adgangskontrol (vis/si)u

Relaterede produkter (vis/s«

ELSEN AF DIT PRODUKT

Sortenng

Alle punkterne, som skal udfyldes her, er de samme som nar du opretter et produkt uden

variantlister.

Basisopseaetningen:

1 Internt produktnavn:
bruges OKUNDO
kunder.

1 Produktnavn:

Det har du angivet i foregdende sk
webshoppen

internt p-

pa selve webshoppen, og dine kunder vil kunne se dette.

1 Produktteaser:

udfylde det, men det kan veere en god idé at ggre det.

1 Produktstatus:

1 Variant handtering:

eller ved hjeelp af lister. Her gnsker du at benytte
Her kan du veelge

1 Variant visning:
som dit produkt vises

hjeelp af lister.
1 Rabatgruppe:

Du kan veelge mellem
deaktiveret, s vises produktet ikke pa websh
Her skal du veelge om du gnsker at oprette varianterne manuelt
stero
0Tabel r Rllerktedr adm wnet er den made,
pa ude pa selve webshoppen. Du bestemmer selv hvilken du
veelger . Det har ingen betydning for om du opretter dine varianter manuelt eller ved

deaktiveret
oppen.

oLi

Lees mere om rab atgrupper leengere fremme i denne vejledning.

Det er altid en god idé at trykke pa
Det er vigtigt for dig

0 Gem d a jeeandgt.

0g

Her kan du lave en lille teaser for dit produkt. Du behgver ikke at

at vide, at hvis du har oprettet et produkt via variantlister (valgt liste i

stedet for manuelt), s kan du ikke aendre dette pa pr oduktet efterfglgende.

Vi

Det har du ogsa angivet i foregdende skeermbillede. Dette navn bruges

og aktiveret . Hvis du veelger

Her kan du angive om produktet skal hgre til en af dine rabatgrupper.

armbillede. Dette navn

s es

Sidst opdateret den: 04-10-2011

der for
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OPPEN

Du har nu ogsa mulighed for at oprette, redigere og benytte rabatgrupper pa din webshop.

Nar du opretter en rabatgruppe pa din webshop og tilknytter den dine produkter, sa betyder
skal du benytte dig af Kundegruppe, hvis
rodukter eller kun give enkelte

Laes mere om det under Kundegr

det at alle dine kunder opnar denne rabat. Alternativt
du gnsker kun at give enkelte kunder adgang til dine p
kundegruppe en bestemt rabat pa enkelte produkter.

Produkter Oversigt - rabatgruppe!

P4 denne ud

arbejde med

+ Produltside cversigt o kan De f3 o
+ Oprat produktsde
Produktoversigt

+ Cpeet produkt
+ Produktscetenng Internt navn
¢ Forgdepcodukter

* Varelager

Vanantiiste oversge
Cpent vanantiate

| Rabatgrcer
Imparter varisntister «

Importer produkter

verbl over alle opre
.

55 far De en oversgt over mulg

K)ic her for at oprette en my rabatgrippe

upper .

Antal produkter | gruppen

( chH
w W

Bl

Som vist i ovenstdende skaermbillede, har du mulighed for at oprette nye rabatgrupper ved at

klikke pateksten oKl i k her for at
rediger e eller slette allerede oprettede rabatgrupper.

opr et.Dehardigeledey mulighed fotag r up p e 0

| fo rbindelsemed o0 Rab at gr u psawlalléedine kunder opna denne rabat. Hvis du fx

gnsker at en VIP kundegruppe skal have en bestemt rabat

(lees mere leengere fremme) og tilknytte denne

, Skal du oprette en Kundegruppe

kundegruppe tilet  bestemt produkt eller side.

Husk at hvis andre skal kunne kgbe det samme produkt uden rabat, sa skal du oprette

produktet to gange. Kald fx det produkt med rabat for
Kundegrupper.

| det efterfaglgende opretter vi en ny rabatgruppe
rabatgrupper, far du det samme skaermbillede frem:

Produkt xx VIP . Laes mere om det under

T nardu rediger er eksisterende
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Produkter Opret rabatgruppe
Produkiside oversgt dfyld felterne harunder for ot oprette en oy rabatorippe

Opret produtside

Prodoktoversigt Intern reference

Opret produid Lrgernt navn Minadens tibud - Spar 15 %

Rabatinformation

tal produktar pr, rabat 5
» Vanestiate oversin

Opret vanantiste Rabattype Procentsats (eks, "kob mindst 5 stic. » spar S%°) «
Importer vanantister «

Importer produider +

Aktiveret 2~

Nar du har klikket p& teksten om at oprette en ny rabatgruppe (eller for at redigere en
eksisterende rabatgruppe), sa far du ovenstaende skaermbillede frem.

Du skal her angive fglgen de:

9 Intern reference >> Internt navn: Det er det navn som rabatgruppen vises med i
din oversigt over rabatgrupper. Denne vises ikke pa selve webshoppen.

1 Rabatinformation >> antal produkter pr. rabat: Du angiver hvor mange produkter
man kan kgbe for fxato  pna rabatten

1 Rabatinformation >> Rabattype: Her veelger du hvilken form for rabat, der er tale
om. Det kan fx veere en procentsats osv.

1 Rabatinformation >> Rabatbelgb: Du kan ogsa angive et belgb som skal treekkes
fra. Det kan fx veere at hvis man kgber 2 blus er, sa far man 150 kroner i rabat eller
lignende.

1 Rabatinformation >> Rabatprocent . Hvis du i stedet gnsker at give fx 30 % rabat

hvis kunderne kaber 2 af en bestemt bluse, sa vil det veere i dette felt du angiver hvor
mange procent rabat de opnar.

1 Rabatinf ormation >> Status: Her angiver du om den pageeldende rabatgruppe skal
veere aktiv eller ej. Hvis du gnsker at gare brug af den pa dine produkter, sa skal den
veere aktiv.

Dukannutrykkepa 0Gem dat ao

Du kan nu begynde at oprette dine produkter med rabatgr upper. Laes mere om hvordan du gar
dette i det efterfglgende.

OPRET PRODUKTER OG T ILKNYT RABATGRUPPER PA DINE PRODUKTER

Vi har tidligere beskrevet hvordan du opretter et produkt pa din webshop. Her vil vi tage
udgangspunkt i at du skal tilknytte en af dine rabatgrupper pa dine produkter.

Du klikker p& hovedmenuen PRODUKTER og derefter pA OPRET PRODUKT (ligesom
beskrevet tidligere).
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Produkter Opret produkt
- Produktside oversigh Udfyld feitet herunder for ot oprette ¢t nyt produkt
- Opres produktside 1.
- “lo.‘-w!v-t'xx,( internt produkinavn: Casen bluser - 2 for &
e >w~; Yopier et eksisterende produkt
> Produkisortanmng Produktnavn Casen bluserd
- Forsideproduiter ; = =
= Varelager
Varisrtiste oversigt 2. )
- Opres vanastiste \)m
Rabatgrupper -
Importer vanantiister «
Importer produlkter «
s bl
| punkt 1 udfylder du Internt produktnavn (vi har fx her kaldt produktet for Caisen bluser 1 2
for 1, fordi vi s ved at der her er tale om et rabatprodukt). Vi gnsker dog ikke at
produktnavnet pa hjemmesiden skal veere Caisen bluser 1 2 for1 . Derfor skriver vi kun Caisen
bluser i Produktnavn.
Hvis du gnsker at angive i dit produktnavn at kunden kan opna en form for rabat, sa ka n du
sagtens skriver fx  Caisen bluser i kgb2betalforl ¢é el |l er andet i denne retnin
Du har stadig muligheden for at k opiere et eksisterende produkt. Det kan fx veere en god idé
hvis du kun i perioder tilbyder Caisen bluser med rabat. Sa kunne du kopi ere fra det normale

Caisen bluser produkt.
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Produkier
Produkisde oversgt

+ Opret produitside
Produltoversgt
Produkisortenng

- Forsideprodoiter

* Varelager
Vanartiate cveragt

« Opret varantiste

+ Rabatgrupper

Rediger produkt

[ formularen hecunder kan De redigere data for det vaigte produst

Dine data er geme nu

Basis opseining

internt produktnavn

Produbinawvn:

Casen bluser « 2 fer 3

Casen bluser

Produkstsaser: ¥ob 2 Casen biuser foc en pris
+ Imnpocter vanantister «

Impoctar produkier « Produktstatus Akthveret »
vanant hdactenng Manuel -
Vanant viseang Tabelrmekker -
Rabargnooe: ¥ob 2 for 1 pris -
Beskrivelse (vis/sigu

P Dilleder (via/skul)
LD

Produktsider (va/skul)
Segemaskineoptimering (vwa/skul

Adgangskontrol [vis/skgul

Relaterede produkter (vis/sk)u

s

| ovenstdende skeermbillede skal du angive diverse produktdata om dit produkt med
rabatgruppe. Du kan i 0 Pr odukt eaagive ea indbydende tekst, som forteeller din kunde at
de kan fa to for en pris. | 0 Ra b at groska ¢du veelge den rabatgruppe, som du lige har

oprettet Den kunne fx hedde 0KBb 2 for 1 priso (hvor
Trykpd 0 Ge m d a foraabgemme dine indtastninger. Derefter udfylder du de andre punkter i

fanebladet Produkt data  (se evt. under oprettelse af produkt tidligere i denne vejledning).

Husk at du altid skal tilknytte mindst en variant (prisen) for at produktet vises pa din webshop.

Nar det handler om bluser, sa vil det nok veere smartest at oprette dine varianter ved hjeel p af

variantlister frem for at gagre det manuelt. Oprettelse af varianter manuelt eller ved hjeelp af
varianter er beskrevet tidligere i denne CMS vejledning.

Nar din kunde sa bestiller produktet pa din webshop, vil de se produktet pa falgende made:

Caisen bluser Pris indl. moms: DKX 200,00

Kob 2 stk, spar 50%

Dine k under vil se prisen gverst i hgjre hjgrne, og i nederste hgijre hjgrne vil de kunne se at
ved kab af 2 stk., sd spa  rer de 50 %. Nar de har lagt produktet i indkgbskurven og valgt 2
stk., sa vil de f& fglgende skeermbillede frem:
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.- Forside .: Betingeber .:Kontaktos .: Kundeiogin .. Om Firmaet

Indkebskurven

Herunder kan du gennemse og evt. opdatere indholdet af din indkebskurv,

Antal Produkt Pris Total
2 v  Caisen bluser DKK 200,00 DKK 400,00 [
B
Rabat: DKK -200,00
1 alt inkl, moms:
DKK 200,00
KOB MERE | TOM KURV | VIDERE ]

Her vil kunderne kunne se a  t der bliver trukket 50 % fra i rabat (= 200 kroner). Din
rabatgruppe virker pa den made, at den nu har trukket rabatten fra. | stedet for fx 50 %
kunne det have veaeret at du gnskede at give dine kunder en rabat pa 250 kroner nar de kgbte
bestemte produkter  osv.

Hvis du har spagrgsmal til rabatgrupper, sa er du altid velkommen til at kontakte
Kundeservice patelefon 44521600 eller pA support@danaweb.dk

Vi anbefaler dig ogsa at leese mere om oprettelse af Kundegrupp er, og hvordan du fx kun viser
enkelte produkter for bestemte kundegrupper. Dette kan du leese mere om leengere fremme i
denne CMS vejledning.

IMPORTER DINE VARIAN TLISTER FRA TIDLIGER E WEBSHOP

Lees mere om hvordan du importere r dine variantlister fra din tid ligere webshop her.

(Beskrivelsen kommer snart)

IMPORTER PRODUKTER F  RA TIDLIGERE WEBSHOP

Laes mere om hvordan du importere r dine produkter fra din tidligere webshop her.

(Beskrivelsen kommer snart)

INFOSIDER

Infosider er sider med information til dine kun der og brugere. Fx Forsiden, Handelsbetingelser,
Kontakt os, Kunde Login, Om 0os m.m.

I mappen Infosider , far du en oversigt over dine oprettede infosider. Her kan du klikke pa

siden, rette indstillinger og indhold p& siderne. Vi anbefaler dig altid at have tekst pa savel
dine infosider som dine produktsider. Teksten skal veere relevant for din butik og din branche,
og pa den made kan du optimere sggevenligheden pa din webshop.
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2, ;
Infosider Oversigt - infosider
,m ok desce nde .,.1':; <’v; e overbik cver alle ‘.".‘-'.Jr_' o3 mebsheppen. § de e
S Ores rlas;de scbeyde med - b fAr Do en oversigt over mudighedeme
oA Side synlig Oprettet Opdateret
+ Opret gadent
fornde In
In
Ia
Ia
Wiebdinamd &
Nar du klikker p& menupunktet Infosider  (punkt 1 ), sa far du ovenstaende skaermbi llede
frem. 1 punkt2 finder du undermenuen til Infosider. Det er her du kan oprette infosider,
oprette gallerier og tilknytte gallerier m.m. | punkt 3  far du oversigten. Du vil her kunne se
alle de oprettede infosider pa din webshop samt om de er synlige i menuen (angivet under

0 Sy n Imed) &A eller NEJ).
Vi vender lige hurtigt tilbage til undermenuen i punkt 2:

1 Oversigt:  Er altid denne side du kommer til, nar du klikker pa Infosider i toppen (punkt
1).

1 Opret infoside: Nar du klikker p& denne, sa far du mu lighed for at oprette en ny
infoside til din webshop.

1 Gallerier:  Dette er en tilfgjelse til webshoppen. Du har her mulighed for at se allerede
oprettede gallerier pa din webshop.

1 Opret galleri: Ligeledes en tilfgjelse til webshoppen. Du har her mulighed fo r at
oprette nye gallerier, som du kan benytte pa dine infosider.
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OPRET INFOSIDER

Nar du klikkerpda o0 Opr et i n f s&fidd euwighed for at oprette en ny infoside, som du
kan ggre brug af pa din webshop.

Infosider Opret infoside

» Oversgt udf: elterne berunder for at
« Oprat wéoside 1.

» Gallener Basis indstiflinger

Coret gal
Opret galleny O Mirmeet

e bl Hovedgruppen v e

S Ja . -
oyt modul Intet medul valgt v -
2' Segemaskineoptimering (vs/skul)
y Femaet en af de forende tojeverandarer
oA
AN sHOP Beskrivelse Fmaet ar on af Danmarks focanda tajleverandecer pl
nettet bl maend og kvinder 1 alle aldersgrupper,
Sogecrd Femaet, Danmark, Forende, Toj, Tojleverandorerd
v efogdwand &

" Adgangskontrol (va/skiul)

Cmn

| punkt 1  skal du udfylde basis indstilling er for infosiden:

1 Sidenavn: Hvad skal infosiden hedde p& din webshop? Her kalder vi den 0O0Om fi Mmaet
1 Underside til: Skal infosiden vaere en hovedmenu eller undermenu? | ovenstaende
eksempel veelger vi at den skal veere en hovedmenu og derfor hgre rtil
OHovegerdupp.eno
1 Synlig i menu: Skal infosiden kunne ses eller ej pa webshoppen? | dette tilfzelde
gnsker vi at infosiden er synlig, og derfor vaelger vi 0Jao
9 Tilknyt modul: Skal der veere et modul pa din infoside fx formular eller galleri? |

ovenstdende eksempel h  ar vi valgt at der ikke skal veere et modul tilknyttet infosiden.

Husk altid at gemme dine aendringer jeevnligt, s& derfor anbefaler vi dig at trykke pa 0Gem
d a t ardr du har udfyldt basis indstillinger.

Sggeoptimering af din webshop er en vigtig del. Derfor anbefaler vi dig at udfylde punktet
0SRgemaski ne o poéde padnfosidery Rroduktsider og pa selve produkterne.

| punkt2 skalduudfylde o0 Ti t @B &s kr i wgedl SsRegoe ofar dirdinfoside. Husk det er
vigtigt at du veelge  r sggeord og tekst, som opt  reeder pa din infoside.

| punkt 3  har du mulighed for at bestemme hvilke kunder, som skal have adgang til dine
infosider. Det kan du bl.a. ggre ved hjeelp af Kundegrupper. Du kan leese mere om dette
leengere fremme i vejledningen.

Husk at benytte 0 A d g a n g sokl madtomtanke. Af hensyn til omsaetningen, sa vil det altid
veere bedst at alle potentielle kunder, kan se dine sider og produkter.

Tryknupd o0 Ge m d a.Dia infoside er oprettet og den er klar til at du kan tilfgje indhold pa
den.
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OPRET ET GALLERIOG T | LKNYT DET PA DIN WEB SHOP

Som noget nyt har du nu mulighed for at oprette og tilknytte gallerier pa din webshops
infosider.

Inden du kan tilknytte et galleri pa dine infosider, sa skal du have oprettet det i
Administrationsmodulet samt have uploadet billede r til det. Du vil her kunne laese om hvordan
du opretter og uploader billeder til et galleri.

OPRET ET GALLERI

For at oprette et galleri p& din webshop, skal du klikke pa Infosider og derefter pa 0O0pret
g al | eNar di har gjort dette, s far du nedenstae nde skeermbillede:

Infosider Opret nyt galleri

- Oversgt For an oprette et nyt Qallen, skal De angive navnet herunder o derefter kiidee pd “gem daa”

+ Opret wioside
* Gatlener Galarnave: Om Frmaet

'+ Opret galan

.

Det fgrste som du skal angive er et navn pa dit galleri. Det gar du i feltet 0Gal |l er.iDetavno
kunne fx veere Om firmaet eller andet. Tryk derefter pa 0Gem datao
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]
) nrklv

Infosider Redigér galleri - oversigt

- Oversit
» Opret indoside

lgen af billederne ved at traekike rundt

Her kan D¢ mndre navnet pl det plomidende gall
Tk for et enkek bileder,

pd dem med musen. Xlic pd “rediger” for at sndre

Gakerer Oversgt Ugicad bidleder

Gallennavn

Du har endnu ikke uploadet nogen billeder &
uoloade et eler flere bileder

¥iik her for at

Cm Firmaet

dettn gallen

Q= e

Du har nu oprettet dit galleri. Det naeste skridt er at du skal have upl oadet billeder til dit

galleri. Det kan du gere pa en af to mader:

1 Trykpafanebladet oUpl oad bill edero
1 Trykpateksten 0Kl i k her for uploade .et eller flere
UPLOAD BILLEDER TIL DIT GALLERI

Som naevnt far s& skal du uploade billeder til dit gall
eller pa teksten og far nedenstaende skaermbillede frem:

eri. Du har enten trykket pa fanebladet

Redigér galleri - upload billeder

Klik pd "vaelg filer” for at vaelge et eller flere billeder pd Deres computer, som skal laegges op i galleriet, og
kivk derefter pa "uploag®

Oversigt | upload billeder

Files | Sze |

Vaelg filer Fiarn fil Flem alt

« 3y

-

Hvis det er farste gang, du skal uploade billeder til dit galleri, s& far du en besked om at du
skal installere et Active - X Object farst for at f4 ovenstaende skeermbillede frem.
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Du kan veelge at  hgijre klikke i det store hvide felt for at finde filerne p& din computer, som du
gnsker at uploade til dit galleri. Eller du kan klikke pa knappen oVpl g f odfiede fierne pa
din computer, og derefter trykke 0 i b rog til sidst trykke pa knappen oUpl oado

Du er nu i gang med at uploade billeder til dit galleri.

Infossder Rediger galleri - oversigt
Oversigt Mer kan De mndre naynet od det pgmidende gailen, eller ra M trawidoe rundt
o8 dem med musen ¢ pd “redger” for at aendre edstilinge
Opret infoside
- Gaterier Oversign Upicad Budleder
Galernaw: Om Firmaet

= N W

Nar du har uploadet billeder til dit galleri, vil du komme til ovenstdende skaermbillede. Her vil

du kunne se de billeder, som du har uploadet. Hvis du gnsker at eendre pa reekkefelgen, kan
du treekke billederne rundt ved at venstreklikke pa din mus og treekke billedet hen hvor du
gnsker det. Nar du har fundet den rigtige reekkefalge, sa klikker du pa 0Gem dat ao
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TILF@J TEKST OG BESK  RIVELSE TIL DINE BIL LEDER I GAL LERIET

Du har ogsé mulighed for at tilfgje tekst og beskrivelse til dine billeder.

Inlosider Rediger galleri - oversigt
+ Oversigt Har kan De mndre naveet pb det plgmidends galar, elier rmikafeigan af Biliederne vad ot tramkke rundt
pé dem med musen, Kbk pd “rediger” for at mndre indstilkingerne for at enkelt tilleder
+ Oprut infosde
E COversigt Upload béleder
+ Opret gallen
Gallennavn: Test
o\
SHOP

Under dine billeder finder du teksten O0Redi ger |Dugan wykke pa bade ORedi gegr o
0S| eHvisdutrykkerpd 0 S| g sasletter du billedet. Hvis du derimod tryk ker pa

0 Re d i g,sahar du mulighed for at tilfgje en overskrift (titel) til dit billede samt lave en

beskrivende tekst.

Rediger billede
P8 denne side kan Da tifaje en titel eller basknvelse 5l Deres gallarbiliede, oler uplosde of nyt billede
e stedet
* Opret infopde 3
- Golerier Oversgt Ugload bifeder Redygér bitede
- Opres gallen)
Titel: Legetojshelicopter
Beskrivelpe: Legetajshelivopter, sem du kan flyve med ude | det fn)
Bdledet er syrhipt la -
Sdlede: Genmnense

| ovenstdende skaermbillede har du klikketpd 0 Re di g.®u har nu mulighed for at angive en
0 T i ttikdit Willede (vi kan ogséa kal de det for en overskrift). Derudover har du ogs& mulighed
for at tilfgje en O Bskrivelse 0 til billedet.
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Vi anbefaler dig at tilfgje titel og beskrivelse til dine billeder, da det kan veere med til at
forbedre din sggeoptimering af webshoppen. Se eksempel ne denfor, hvor galleriet er tilknyttet
en side:

. Forsde .:Betingelser .:Kontaktos .. Kundelogn .. Om Frmaet .. Nyheder

Leqn&-ﬁ-‘@,phehkopter - Leget&:i’l&y.he«'!i;cptu, i
som du kan flyve med ude i det fri. l

| ovenstaende eksempel kan man se, at nar man holder musen over billedet, sa far man en

OALiTeksto frem. N=-r du klikker p= billedet, s=- =bner di
billedet.

Du kan ligelede s veelge om det pageeldende billede skal veere synlig t eller ej i galleriet. Det kan

fx veere at du kun gnsker at vise nogle af billeder ne i perioder. Sa i stedet for at slette

billederne i galleriet og uploade dem pa ny, nar du gnsker at vise dem igen , sdkan du

deaktivere billedet i galleriet.

.. Forside .: Betingelser .:Kontaktos .:Kundelogin .: Om Firmaet .: Nyheder

Nar du har tilfgjet titel og beskrivelse, trykker du pa 0Gem databo
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Nar du har oprettet dine gallerier og uploadet billeder til dem, s& skal disse selvfglgelig
de infosider, hvor du gnsker at vise dine gallerier. Det gar du pa

tilknyttes pa den eller
falgende made.

Infosider
+Oversigt.

+ Opeet infosde

+ Gallener

+ Cprat gallen

Oversigt - infosider

PE deree side kan De 15 et overblic over alle wfasider pl webshoppen. Klik ph den side De snaker at
arbayde med - 58 Fis Do on oversgt over muighederma

Side
Forside
Betingeiser

¥ontakt o5

Synlig Opdateret
Ja

Ja

ls

s 29-0 9

Ja 12-06-3010

la 03-07.2010 03.07-2010

Du klikker pa

Opret infogde
- Galenier
- Opret galen

| ovenstaende skaermbillede skal du klikke pa ikonet

0l nf os iidopperoog kommer frem til
over alle dine oprettede infosider. Du klikker pa den side, hvor du gnsker a
galleri. Du far herefter falgende skaermbillede frem:

Vaelg handling

PR denne side kan De vaeige b

Om Firmaet

verledes De ocaker st arbajde med den valgte nde.

0Over si gf os.iHerdar dulisten
t tilknytte dit

1.

& |

vt g

Ol ndst i | I(punkyle r).oNardu

klikker pa dette ikon, sé far du falgende skaermbillede frem:

48



Herlev Hovedgade 201 B | 2730 Herlev | (+45) 44 52 16 00 | (+45) 44 52 16 01 | info@danaweb.dk | www.danaweb.dk

ﬂ Guide til administrationsmodulet pa din DanaWebshop v. 2
Sidst opdateret den: 04-10-2011

Infosider Rediger indstillinger

- Overngt P denne side kan De redigers indstilinger for den vaigte side
Opret infosde
Salerier Basis indstillinger
Opret galien >

SRS Om Firmaet

Underside til Hovedgruppen -

g | menu; s v »

1- Tilkceryt roodcl « Gallen v, -
Segemaskincoptimering (va/sk
Tite Firmaet en af de forende tajleverandorer
Beskrivelse Firmaet er en of Danmarks forende tojleveranrderer pd
mettet tf maend og wvinder i alle aldersgrupper.

Sogeord Firmaet, Danmark, Farende, Toj, Tojloverandarer

révblir et &

Adgangskontrol (v

2,
Modul-indstillinger
Her kan De redgere spechikke indstilinger for det valgte modul
Vis gallerter
Vel gallen(er): M om firmaet

z
e

| ovenstaende skaermbillede far du di verse indstillinger frem for den enkelte infoside. | punkt
1 skal dutilkknytte 0 g al-me d u |,s&dan at systemet er klar over at du skal tilknytte et
galleri pa den pageeldende side.

Narduharvalgt o6 Gal | éd Tiol k ny t,saférdwnulighederne i punkt 2  frem. Her skal
du veelge et eller flere af dine oprettede gallerier. Tryk derefter pa 0Gem dat abo

Tillykke du har nu tilknyttet dit galleri pa din infoside.

Husk at hvis du har spgrgsmal til hvordan du opretter og tilknytter gallerier pa din websh op, sé
er du altid velkommen til at kontakte Kundeservice enten pa telefon 44 52 16 00 eller pa
support@danaweb.dk

INDSZAT OG REDIGER TE ~ KST PA INFOSIDER

| dette afsnit gennemgar vi hvordan du indsaetter og rediger er tekst pa dine infosider. Det er
vigtigt at vide her, at den made du saetter tekst pa infosider , er samme made som du gar pa
Produktsider.

At have gode webtekster pa sin webshop er vigtig t, da det kan veere med til at give dig en

bedre placering pa sggemask iner. Vi anbefaler dig derfor at skrive tekster til dine infosider )
men ogsa til dine Produktsider (de sider, hvor du tilknytter produkter). Vi vil her gennemga
hvordan du indseetter tekster m.m. p& infosider (og Produktsider i dadet er pA samme made ).
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2, :
Infosider Oversigt - infosider
“Oversgt el 1 o focuher o bl st L
» Opret wioside
oA Side synlig Oprettet Opdateret
+ Opret gadent
forside In
In
Ia
Ia
Wiebdinamd &
Nar du har oprettet en infoside (eller produktside) skal du klikke pa 0 Ov er s iHegrfidder du
siden pa listen og klikker pa navnet. Du far herefter fglgende skeermbillede. Det er samme
fremgangsmade, som nar du skal redigere indstillingerne pa infosider o g produktsider.

Produktgruppe I

I V= >

Savel nar du skal redigere infosider som produktsider, sa far du ovenstdende valgmuligheder
frem, nar du klikker pa den pageeldende side.

T Indhold:  Dette ikon trykker du pa, nar du skal rette eller tilfgje indhold pa den
pageeldende side.

1 In dstillinger: Dette ikon trykker du p&, nar du skal rette indstillingerne for den
pageeldende side 1 eller fx tilfgje et galleri.

1 Reekkefglge:  Dette ikon bruges til at &endre raekkefglgen af de forskellige
menupunkter (sider).

1 Slet: Dette ikon bruges til at sle tte de pagaeldende sider, hvis de ikke skal benyttes
mere.

| det efterfglgende gennemgar vi hvordan du redigere r og tilfgjer indhold  pa enten infosider
eller produktsider.
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REDIGER OG/ELLER TIL F@J INDHOLD PA INFOS IDER ELLER PRODUKTSI DER

Som naevnt tidlige  re, sa klikker du pa ikonet 0l ndho:l do

Nar du klikker pA 0 | n d h o,Is&abner der sig et nyt vindue, hvor indholdet pa din side er.

-

e e ot v ] B DO L ey | Mgy f e D S mnl Wb et b e
e Dy | A

Mo (N1 B 7

D Rt A

Tekst og indhold pa& bade dine infosider og dine produktsider er vigtige. Det er vigtigt, at du
her skriver en tekst, som er kendetegnende for din webbutik, din virksomhed og din branche.
P& den made kan du vaere med til at optimere din webshop i .f.m. sggeoptimering.

| det efterfglgende vil du finde en gennemgang af nogle af de vigtige punkter i forbindelse med
atindseette i ndhold pa dine info - og produktsider.

VARKTZJISLINJEN | EDI TOREN

Det vindue, som =-bner sig, n=r du klikker p-= 0lndhol dbo
tilfgjer tekst og indhold pé din side.
Det gor du ved hjeelp af vaerktgjslinjen gverst oppe. Herun der kan de se en gennemgang af
denne veerktgjslinje:
Home
H 9 o> 7 Skrittype = Fortstr = A4 Typograti = 8 K¢ o e v 3 (5574 8
Q o B i U%a2AD EZX3HIEE E ®Meds QFlsth  —

. - oG W |
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Ikon for at gemme aendringer pa dine sider.
Ikon for at fortryde aendringer.

¥ Ikon for at fijerne nuvaerende formatering af teksten.

Sariftyns. Her kan du vaelge hvilken font/skrifttype, som du gnsker at beny tte p&

din webshop. Bemaerk! Den bedste Igsning er at veelge den font, som

ersatop som standard i koden. Hvis du gnsker en anden font, s&

kontakt gerne  Kundeservice med dine gnsker om dette. Husk at det

helst skal veere en  webbaseret font (en standard fo nt, som alle kan se).

Fort str. ¥ Her kan du veelge en pre  -defineret font starrelse. Vi anbefaler dog , at du

i stedet b ruger de oprettede typografier. Hvis du har spgrgsmal, sa

kontakt gerne Kundeservice med dine spgrgsmal.

Typogefi & Her har du mulighed for at vaelge nogle pr e-definere de skrifttyper og
starrelser. Vi anbefaler, at du altid benytter disse 1 frem for selv at
veelge fontog starrelse. Hvis du gnsker en anden font eller stgrrelse,

sa kontakt altid  Kundeservice, som kan hjeelpe dig med at rette disse

forudindstil lede typografier.

&
il
I
l’¢l

Ikon for at vaelge om teksten skal rykkes ind fra hgjre eller venstre side.

Ix,

Ikon for typografier. Du kan her veelge 0Tekst f or paTypdoqrgaof i
formateoiPog&t opsdtREmmegbor maogeEgngo

t ypogr abeteeana nden made hvorpa du kan aendre pa diverse

typografier.

Ikon for link. Du kan lave eksterne og interne links pa dine sider.

Ikon for bogmaerke. Et bogmeerke er et internt link pa en side. Det

betyder, at du kan lave links i toppen af en side, som linker ned til
bogmeerkerne. Du bruger dette ikon for at lave bogmaerket, og
benytter 01l i nklave slalieketdl bdgineerketa t

Ikon for oprettelse af tabel pa dine sider. Det er dette ikon, som du
bruger , nar du skal oprette en tabel pa din info - og/eller produktside.

Ikon for redigering af oprettede tabeller pa dine sider. Det er dette ikon,
som du b ruger , nar du skal redigere en allerede oprette t tabel pa din
info - og/eller produktside.

25 Ikon for at vise og/eller fierne rammer i editoren .

I kon for symboler. Det er dette ikon, som du b ruger , nar du skal
indszette forskellige symboler pa din info - og/eller produktside. Det kan
fx veere symbolersom: £, ©, ®, a og mange flere.

Ikon for at indsaette tekst/indhold fra Word, andre hjemmesider m.m
pa dine info - og/eller produktsider.
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- lkon for ovis/redi ger Bemarhlo IDdskallfehhavel kode) .
kendskab til HTML kode for at kunne rette i dette.
B Il kon for at gRre teksten oOboldo eller o0gsn~-
; l kon for at gRre-ogkstlal dett adbkwenosi vo.
U Ikon for at understrege en tekst. Husk kun at bruge dette, hvor det
virkelig er ngdvendigt. Det forringer laesevenligheden.
B Ikon for at gennemstrege en tekst. Husk kun at benytte dette, hvor det
virkeligt er ngdvendigt. Det for ringer leesevenligheden.
2 Ikon for at haeve en tekst. Dette kan benyttes hvis du fx skal skrive m 2
og lignende.
A
— Ikon for at aendre tekstfarven
2
- Ikon for at sazette en baggrundsfarve pa din tekst.
= = = E Ikon for at veelge om teksten skal have lige margen, veere centreret,
hgjrestillet eller venstrestillet.
i= =
s Ikon for punktopstillinger. Du kan veelge om et skal veere med tal eller
prikker (tegn).
e Ikon for at indseette billeder pa dine info - og/eller produktsider.
® Media : - . o
Ikon for at indsaette mediefiler (lyd og eller vide o) padininfo - og/eller
produktside.
@ Flash . i N . o g
Ikon for at indseette flashfiler (lyd, animationer og videoer) pa din info -
og/eller produktside.
- Ikon for at indsaette en horisontal streg pa din info - ogleller
produktside.
Vi anbefaler dig, at prgve dig lidt fre m med de forskellige ikoner. Hvis du har spgrgsmal til
hvordan du redigere r pa dine info - og/eller produktsider, sa er du altid velkommen til at
kontakte Kundeservice enten pa telefon 44 52 16 00 eller pa support@da naweb.dk .
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INDSAT BILLEDER PAD IN INFO - OG/ELLER PRODUKTSIDE

For at dine infosider (eller produktsider) ikke skal blive for kedelig e og tunge, sa er det altid en
god idé at tilfgje billeder til dine tekster. Du skal huske, at du altid skal uploade d ine billeder
under FILARKIV far du kan benytte dem pa dine sider. Laes mere om FILARKIV leengere

fremme i denne vejledning.

Det er altid en god idé at benytte tabeller til at styre dit indhold og billeder. Du vil leengere
fremme kunne laese om hvordan du opret ter og bruger tabeller pa din side.

Nar du enten farst har oprettet en tabel med en celle eller bare gnsker at indseette dit billede
pa selve siden (uden en tabel), sa klikker du enten i cellen eller i selve editoren. Du finder

]

Nar du har klikket pa ikonet, s& kommer der en boks frem. Her kan du ude i hgjre side klikke
pa den gule mappe for at fa adgang til dit filarkiv.

ikonet for billeder i toppen ( ), og klikker pa dette.

& Internet | Beskytiet nistang Til

| <BOOY> <DIV> <TABLE> <TBOOY> <TR» «TO» -
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Fraud monitoringis on <

@ Internet | Beskyttet tilstand: Til

Som vist ovenfor, &bner der sig et vindue, som hedder 0 Fi | e manHegvd dud kunne finde
alle de filer, som du har uploadet til dit Filarkiv. Nar du har fundet selve filen, klikker du pa

filen en gang, og derefter pa 0 O k.®Du kommer nu tilbage til det farste vindue oBill.edeo

@ Billede - Windows Internet Explorer . E=NE

—— . —

Options ¥

=
|

Alternativ Tekst:

Justering: Top:
Ramme: Ramme typografi Nederst:

") reset
px

Bredde: Venstre:

Hgjre: 1 px

Hojde:

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed

diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet dita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor

& Internet | Beskyttet tilstand: Til
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I0Al t er nat i vhardenkubghed for at skrive et tekst, som vil fremkomme, nér du farer
musen hen over billedet. Det er en god idé at lave en alternativ tekst til dine billeder. Dette
kan ligeledes veere med til at gge din sggeoptimering.

I 6 Just er kamdy daelge hvordan billedet skal justeres fx i for hold til cellen/tabellen eller
en tekst.
Du har derudover mulighed for at seette ramme omkring billedet ved at klikke pa 0 Ramme

t y pogr aflikan ligeledes angive en bredde og hgjde pa billedet. Vi anbefaler dig dog altid
at beskeere dine billeder i den st grrelse, som du skal benytte pa webshoppen. Dermed undgar
du at folk med langsom hastighed skal bruge lang tid p& at hente dine billeder frem.

| hgjre side har du mulighed for at angive om der skal veere afstand i top, bund, venstre
og/eller hgjre side af d it billede. Du kan ggre det samme via tabeller, hvor du skal bestemme
om der skal veere margen pa de pagaeldende celler i tabellen.

Du er nu Klar til at trykke pa 01 nd s bDitdbillede kommer nu ind pa siden, der hvor du har
gnsket at det skulle placeres.

Husk at hvis du ikke som det farste har markeret et sted i vinduet oln d h o |I; Hvor du gnsker
at billedet skal veere, sa kommer billedet ikke ind pa siden.

OPRET OG BENYT TABEL LER PA DINE INFOSIDE R OG PRODUKTSIDER

Det er altid en god idé at b ruge tabeller pa dine info - og produktsider til at styre indholdet. Det
kan fx veere at du gnsker at vise billeder sammen med din tekst osv.

| ovenstaende eksempel kan du se, at vi har skrevet noget tekst og under denne tekst gnsker
vi at indseette en tabel. Vi klikker de rfor p& ikonet for at indsaette tabeller i toppen af
veerktgj slinjen. Nar du klikker pa denne, kommer der en kasse ned, hvor man kan vaelge hvor
mange raekker og kolonner, som din tabel skal have. Hvis den skal have mere end 8 raekker x
8 kolonner, sd skal duk likke pd 0 A d v a n cté rnederste hgjre hjgrne.
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€8 Indsaet tabel - Windows Internet ... L S

ol v !
Norton"  @=1 & Gellumssd ~
Raeide: 2 Celleafstand: -
Kolonne: 2 Celemargen: ~
Ramme: Ingen -~ Collapse: Ja
Capbon:
Summary:
0 0,1
0 11
€ Intemnet | Beskyttet tilstand: Til $100%
Du far ovenstaende skaermbillede frem, nér du klikker pa 0 Ad v a mrat &. Du har her mulighed
for at skrive et antal i reekker og kolonne. Det kunne fx veere ORPkke:oghdoKom!l onne: 500

Du har ogséd mulighed for at veelge om der skal vaere ramme, celleafstand m.m. Nar du er klar,
satrykkerdupd Ol nds bkt 0

Du har nu oprettet din tabel, og du har nu mulighed for at fylde indhold i den. Du har ligeledes
mulighed for at redigere den enkelte celle, reekke eller kolonne i din tabel. Det kan ligeledes
veere hele din tabel, som du gnsker at redigere.

REDIGER TABELLER

Nar du har oprettet din tabel, s& har du mulighed for at redigere den enkelte celle, reekke,
kolonne eller hele tabellen. Det gar du ved at veelge ikonet for at redigere Otabellero.

PRODUKTER

<BO0Y> <DIy> <IASLE» <IBODY> <IR> <ID> -

57



Herlev Hovedgade 201 B | 2730 Herlev | (+45) 44 52 16 00 | (+45) 44 52 16 01 | info@danaweb.dk | www.danaweb.dk
ﬂl] Guide til administrationsmodulet p& din DanaWebshop v. 2

Sidst opdateret den: 04-10-2011

Nar du har trykket for ikonet for or edi g e r, satfaadu eddenstdende skaermbillede frem:

Fe]

dedil EH Celler

.; [+ Rediger tabel
« Rediger celle

Dukanveelgemellem o0Cel I,®&R@di ger bobgdbRd di ger .HHerundeebeskriver vi,
hvordan du rediger er din tabel.

MENUPUNKTET C ELLER

Nar du klikkerpa o Ce | |, sarfab du nedenstdende skeermbillede frem:

@ Celler - Windows Intern... @M
-

Norton™

Indszet raskke: Indszet kolonne:

& ¥ 4

el B HR | &5
Flet raekke: Flet kolonne:

Slet kolonne:

€ Internet | Beskyttet tilstand: Til

0 Ce | | lenyties til at lave nye raekker og kolonner. Derudover kan man ogsa slette raekker
og kolonner samt flette raekker og kolonner via dette menupunkt.

Under 0| nds bt rkénkdu veelge om de skal indsaettes foroven eller forneden. Under
0l nds bt k &in duvalgedom den skal indseettes til venstre eller hgjre.

Under o Fl et rdglolkEé @t k okdnawmveelgé at flette raekker eller kolonner samt fierne
fletningen efterfglgend e igen.

Under 0 S| et rdygloksSd et k okanodu slettedenten dine raekker eller dine kolonner.

58



Herlev Hovedgade 201 B | 2730 Herlev | (+45) 44 52 16 00 | (+45) 44 52 16 01 | info@danaweb.dk | www.danaweb.dk
ﬂn Guide til administrationsmodulet pa din DanaWebshop v. 2

Sidst opdateret den: 04-10-2011
MENUPUNKTET REDIGER TABEL

Nar du klikkerpd o0 Redi ger  tfé tusmédenstdende skeermbillede frem:

Derer3faneblade: 0St Brreb&génskalbgdTy pogf.Fanebladet Typografi er
primeert til  udformninger af egne regler for typografi . Vi vil ikke ga i dybden med dette i denne
vejledning.

| faneblad o St R r r eHarsde mulighed for at angive starrelsen pa din tabel. Du kan veelge at
starrelsen styres af i ndholdet eller du kan angive en fast bredde og hgjde for din tabel.

|feltet 0 Ov er f 3 kan duiveklge nellem: OAktuel | ,® Akdluledd e 0rARK ued | e
kol oneller®Whol e table/ hele tabelleno

Nar du skal angive en fast stgrrelse pa hele din tabe I, skal duveelge 6 Over fBr til:. Whol e
Klik derefterpd 0 Op d at egderefterpa 0 Ok.dDu har nu angivet en fast sterrelse for hele
din tabel.

I faneblad OEgenskaber o har du mulighed for at angive
nedenstdende skae rmbillede:
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